REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA

AVIACION MILITAR NACIONAL BOLIVARIANA 

INSPECTORÍA GENERAL 

DIRECCIÓN DE INSPECCIONES

GUIA DE INSPECCION GENERAL PARA UNIDADES  DEL COMPONENTE AVIACION

AREA DEPORTES
	UNIDAD O DEPENDENCIA
	PROFESIONAL INSPECCIONADO

	
	

	Nº DE CÉDULA
	Nº Y FECHA DE  RESOLUCIÓN
	TIEMPO EN EL CARGO 
	JEFE ANTERIOR

	
	
	
	


	Nº
	CONTENIDO
	1
	2
	3
	4
	OBSERVACIONES

	1. 
	Misión, conocimiento por parte de la dependencia  y colocada en sitio visible.
	
	
	
	
	

	2. 
	Funciones escritas del jefe de la dependencia


	
	
	
	
	

	3. 
	Existencia del Manual de Organización (actualizado)  según Directiva (área de competencia)  
	
	
	
	
	

	4. 
	Manual de Normas y Procedimientos: chequeo de acuerdo a la organización, conocimiento del mismo (para dependencias administrativas)   Directiva Nº DGSSPP-DP-13-05/04 
	
	
	
	
	

	5. 
	Chequeo de acuerdo a la organización, conocimiento del mismo (para unidades operativas).
	
	
	
	
	

	6. 
	Libro Diario de la dependencia (elaboración, actualización, contenido).
	
	
	
	
	

	7. 
	Cuaderno de Trabajo o agenda (elaboración, secuencia de actividades y presentación).
	
	
	
	
	

	8. 
	Plan Anual de Trabajo de la dependencia, cumplimiento logros alcanzados.
	
	
	
	
	

	9. 
	Inventario de Bienes Nacionales Muebles, (instrucciones para la contabilidad de los B.N.M. de las unidades de trabajo de la CONTRAFAN).
	
	
	
	
	

	10. 
	Documentos relacionados con las acciones correctivas a las deficiencias menores y recomendaciones formuladas por la INGEFAN O INGAV. (Última inspección)
	
	
	
	
	

	11. 
	Plan de Evacuación y conocimiento por parte del personal.
	
	
	
	
	

	12. 
	Manejo de la documentación inherente al Área.


	
	
	
	
	

	13. 
	Presentación y organización de la dependencia, mantenimiento del mobiliario y equipo.
	
	
	
	
	

	14. 
	Conocimiento y cumplimiento del horario establecido.


	
	
	
	
	

	15. 
	Acta de Entrega y Recepción de cargo, debidamente firmadas.


	
	
	
	
	

	16. 
	Personal suficiente para el cumplimiento de la misión.


	
	
	
	
	

	17. 
	Materiales y equipos adecuados y suficientes para el cumplimiento de la misión.
	
	
	
	
	

	18. 
	Inventario actualizado de materiales, herramientas y equipos para el mantenimiento de la unidad. 
	
	
	
	
	

	19. 
	Área física destinada al depósito y resguardo del material de mantenimiento.
	
	
	
	
	

	20. 
	Existencia de un P.O.V. actualizado del encargado de la dependencia.
	
	
	
	
	

	21. 
	Existencia de un programa de actividades deportivas.
	
	
	
	
	

	22. 
	Cumplen con las respectivas normas de seguridad terrestre las diversas instalaciones deportivas (pavimento, ventilación, iluminación, otros)
	
	
	
	
	

	23. 
	Cumplimiento de las actividades deportivas programadas con respecto a actividades emergentes. (imprevistas)
	
	
	
	
	

	24. 
	Se verifica que el personal vista la indumentaria requerida según el deporte a realizar.
	
	
	
	
	

	25. 
	Recomendaciones de seguridad para deportes de alto riesgo y uso de equipos adecuados.
	
	
	
	
	

	26. 
	Normas de seguridad en piscinas (letreros, antiresbalantes, duchas, salvavidas).
	
	
	
	
	

	27. 
	Normas de seguridad para el desplazamiento en vehiculos deportivos (lanchas, aeronaves y automóviles)
	
	
	
	
	


	
	
	Lugar Y Fecha

	Observaciones generales
	
	

	

	Grado, Nombre y Apellidos del Inspector

Firma
	Grado, Nombre y Apellidos del Inspeccionado

Firma


ESCALA DE VALORES





SI CUMPLE		1


PARCIALMENTE		2


NO CUMPLE		3


NO APLICA		4









