	
	
REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA

INSPECTORÍA GENERAL DE LA AVIACIÓN

DIRECCIÓN DE INSPECCIONES


GUIA  DE  INSPECCION  DE TRANSPORTE PARA LAS UNIDADES DE LA AVIACIÓN.
	UNIDAD O DEPENDENCIA
	PROFESIONAL INSPECCIONADO

	
	

	
	

	N° DE CÉDULA           
	N° Y FECHA DE RESOLUCIÓN
	TIEMPO EN EL CARGO
	JEFE ANTERIOR

	
	
	
	


 ASPECTOS GENERALES:

	 
	C O N T E N I D O
	1
	2
	3
	OBSERVACIONES

	1
	PRESENTACION Y ORGANIZACIÓN DE LA SECCIÓN DE TRANSPORTE:                  - OFICINA.
- AFICHES ALUSIVOS AL ÁREA.
- ARCHIVOS SEGÚN MANUAL SIDAE DEL 06DIC84.
- CARTELERA CONTENTIVA DE:
- MISION.
- DEBERES ESCRITO DEL PERSONAL QUE LABORA EN LA SECCIÓN DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL MANUAL PRT-9-2810-A DEL 12AGO88. 
- ORGANIGRAMA SEGÚN TOE.
ORGANIGRAMA ACTUALIZADO.
	 
	 
	 
	 

	2
	ACTA DE ENTREGA DEL OFICIAL DE TRANSPORTE
	 
	 
	 
	 

	3
	ULTIMA INSPECCIÓN DE  LA I.G.F.A.N Y ACCIONES CORRECTIVAS A LAS DEFICIENCIA Y RECOMENDACIONES ENCONTRADAS. 
	 
	 
	 
	 

	4
	COMPROBANTES DE ASIGNACIÓN DEL MATERIAL RODANTE, EQUIPO Y HERRAMIENTAS ASIGNADAS A LA UNIDAD.
	 
	 
	 
	 

	5
	CUADRO ACTUALIZADO DE LA SITUACION Y OPERATIVIDAD DEL MATERIAL RODANTE ASIGNADO. INCLUYENDO REMOLQUES, ELABORADO EN CARTULINA Y PROTEGIDO CON PAPEL CONTACT TRANSPARENTE DEBIDAMENTE FIRMADO POR LOS RESPONSABLES DEL MANTENIMIENTO ORGÁNICO.
	 
	 
	 
	

	6
	INFORME SEMESTRAL  DEL  MATERIAL  RODANTE TÁCTICO Y ADMINISTRATIVO INCLUYENDO REMOLQUES.
	 
	 
	 
	 

	7
	ORDENES DE TRABAJO DE LAS REPARACIONES QUE  SE  REALIZAN A LOS VEHÍCULOS, DENTRO Y FUERA DE LA UNIDAD, CON SU RESPECTIVO INFORME TÉCNICO SEGUN LO ESTIPULADO EN EL MANUAL PRT-9-2810-A DEL 12AGO88.
	 
	 
	 
	 

	8
	EXPEDIENTE Y OFICIO INFORMES DE ACCIDENTES EN VEHÍCULOS OCURRIDOS EN LA UNIDAD DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL MANUAL PRT-9-2810-A DEL 12AGO88.
	 
	 
	 
	 

	9
	AUTORIZACION DE LAS REPARACIONES EFECTUADAS EN TALLERES PARTICULARES.
	 
	 
	 
	 

	10
	PROCEDIMIENTO ESCRITO PARA LA SOLICITUD DE PARTES Y REPUESTOS EN LA REPARACION DE LOS VEHÍCULOS, (COORDINACION CON EL OFICIAL DE LOGISTICA Y LA DIRECCIÓN GENERAL SERVICIOS)
	 
	 
	 
	 

	11
	REGISTRÓ DE ÓRDENES DE TRABAJO SEGÚN LO ESTIPULADO EN EL PRT-9-2810-A DEL 12AGO88.
	 
	 
	 
	 

	12
	.PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO  DEL PARQUE AUTOMOTOR, INCLUYENDO REMOLQUES, SEGÚN LO ESTIPULADO EN EL MANUAL PRT-9-2810-A DEL 12AGO88.
	 
	 
	 
	 

	13
	REGISTRÓ DIARIO DE DESPACHO DE VEHÍCULOS. SEGÚN LO ESTIPULADO EN EL PRT-9-2810-A DEL 12AGO88).
	 
	 
	 
	 

	14
	AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHÍCULOS LA CUAL DE BE CONTENER LISTA DE CHEQUEO Y MEDIDAS PARA EL CONTROL DE VELOCIDAD EN EL DESPLAZAMIENTO DEL VEHICULO.
	 
	 
	 
	 

	15
	ACCIONES TOMADAS POR EL COMANDO PARA LA RECUPERACION DEL MATERIAL, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS EXTRAVIADAS, 
	 
	 
	 
	 

	16
	BIBLIOGRAFÍAS APROPIADAS DE ACUERDO A SUS FUNCIONES: - MANUALES TÉCNICOS.
- BOLETINES INFORMATIVOS.
- CIRCULARES.
- RADIOGRAMAS.
- LEY DE TRANSITO TERRESTRE Y SU REGLAMENTO, CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LA MISMA.
	 
	 
	 
	 

	17
	VERIFICAR LA CORRECTA ELABORACION Y PRESENTACION DE LOS EXPEDIENTES VEHICULARES LOS CUALES DEBEN CONTENER:
- COPIA DEL COMPROBANTE DE ASIGNACIÓN DEL VEHÍCULO.
- COPIA DE LA PLANILLA DE REGISTRO, MATRICULACION E IDENTIFICACION (R.M.I.)
- HOJA DE ASIGNACIÓN DEL VEHÍCULO AL CONDUCTOR  SEGUN MANUAL PRT-9-2810-A DEL 12AGO88.
- HOJA DE CONTROL DE LUBRICANTES.
- HOJA DE CONTROL DE NEUMATICOS.
- HOJA DE CONTROL DE BATERIAS.
- ORDENES DE TRABAJO DE LAS REPARACIONES EFECTUADAS DENTRO Y FUERA DE LA UNIDAD CON SUS RESPECTIVOS INFORMES TÉCNICOS.
- AUTORIZACION DE LOS TRABAJOS REALIZADOS FUERA DE LA UNIDAD.
- COPIA DE LA POLIZA DE SEGURO (R.C.V.) O SOLICITUD DE RENOVACION A LA DIRECCION DE FINANZAS DEL EJÉRCITO A/C. DEL DPTO. DE BIENES Y SERVICIOS.
	 
	 
	 
	 

	18
	DOCUMENTOS REQUERIDOS AL PERSONAL CIVIL CONDUCTORES DE VEHÍCULOS A RUEDA Y ORUGA: - LICENCIA DE CONDUCIR.
- CERTIFICADO MEDICO.
- CEDULA DE IDENTIDAD.
- CARNET DE SANGRE.
TEST PSICOLOGICO PARA CONDUCIR.
	 
	 
	 
	 

	19
	CONTROL DE VEHÍCULOS EN COMISION DENTRO Y FUERA DE LOS LIMITES DE GUARNICIÓN CONOCIMIENTO DE LA MISMA Y SU CUMPLIMIENTO.
	 
	 
	 
	 

	20
	NORMAS FUNDAMENTALES SOBRE SEGURIDAD Y PREVENCION DE ACCIDENTES, CONOCIMIENTO DE LA MISMA Y SU CUMPLIMIENTO.
	 
	 
	 
	 

	21
	DIRECTIVA MD-INGEFAN No. CENBFAN-01-94 DEL 01AGO94 NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA ENAJENACION DE LOS BIENES NACIONALES EN LAS UNIDADES Y DEPENDENCIAS DE LAS FUERZAS ARMADAS NACIONALES. CONOCIMIENTO DE LA MISMA Y SU CUMPLIMIENTO.
	 
	 
	 
	 

	22
	DIRECTIVA MD-CONGEFAN No. OAT-01-90 DEL 02MAY90, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA DESINCORPORACION DE LOS BIENES NACIONALES MUEBLES Y TRAMITACION DE SU DESTINO FINAL. CONOCIMIENTO DE LA MISMA Y SU CUMPLIMIENTO.
	 
	 
	 
	 

	23
	PLANILLA DE REGISTRO, MATRICULACION E IDENTIFICACION (R.M.I) DE LOS VEHÍCULOS. CONOCIMIENTO DE LA MISMA Y SU CUMPLIMIENTO.
	 
	 
	 
	 

	24
	NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACIÓN Y USO DE LOS VEHÍCULOS MILITARES. CONOCIMIENTO DE LA MISMA Y SU CUMPLIMIENTO.
	 
	 
	 
	 

	25
	NORMAS SOBRE TRANSPORTE ADMINISTRATIVO”. CONOCIMIENTO DE LA MISMA Y SU CUMPLIMIENTO.
	 
	 
	 
	 

	26
	PRESENTACION Y ORGANIZACIÓN.
	 
	 
	 
	 

	27
	INVENTARIOS ACTUALIZADOS.
	 
	 
	 
	 

	28
	MEDIDAS DE SEGURIDAD.
	 
	 
	 
	 

	29
	EXTINTOR DE INCENDIO, COLOCADO EN SITIO VISIBLE.
	 
	 
	 
	 

	30
	LOTES DE HERRAMIENTAS A BORDO:                                                               -EXTINTOR DE INCENDIOS COLOCADO EN SITIO VISIBLE DENTRO DEL VEHICULO.
- TRIANGULO DE SEGURIDAD.
- GATO.
- LLAVE DE RUEDA.
- ESTUCHE DE HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS.
	 
	 
	 
	 

	31
	VERIFICACION DE TODOS LOS SISTEMAS Y MANTENIMIENTO GENERAL DEL MATERIAL RODANTE ASIGNADO A LA UNIDAD.
	 
	 
	 
	 

	32
	COMPARTIMIENTO DE BATERÍAS:                                                      -CONDICIONES DE FUNCIONAMIENTO.
- MARCOS.
- TERMINALES.
- BORNES.
- MEDIDAS DE SEGURIDAD.
	 
	 
	 
	 

	33
	MEDIDAS DE SEGURIDAD Y CONTROL DE VELOCIDAD PARA EL DESPLAZAMIENTO DE LOS VEHÍCULOS COLOCADAS EN SITIOS VISIBLES DENTRO DE LOS MISMOS.
	 
	 
	 
	 

	34
	VERIFICACION DEL ESTADO DE LOS ACCESORIOS DE LOS VEHÍCULOS: - LONAS.
- ESPEJO RETROVISORES.
- CINTURONES DE SEGURIDAD.
- AIRE ACONDICIONADO.
- RADIO REPRODUCTOR.
- BOCINA.
- BARANDAS.
- GANCHOS DE REMOLQUE.                                                                   - GUAYAS
	 
	 
	 
	 

	35
	PORCENTAJE DE OPERATIVIDAD DEL PARQUE AUTOMOTOR ASIGNADO.
	 
	 
	 
	 

	36
	CISTERNAS DE COMBUSTIBLE:       - EXTINTOR DE INCENDIO.
-DEMARCACION DEL ESTACIONAMIENTO.
- MEDIDAS DE SEGURIDAD.  
-CUMPLIMIENTO DE LA DIRECTIVA E-AY-DI-24-73 DEL 21JUN73.
	 
	 
	 
	 

	37
	ORGANIZACION DEL TALLER:        
 - EXTINTORES DE INCENDIO COLOCADO EN SITIO VISIBLE (MINIMO (03) TRES).
- DEMARCACION DE LAS ÁREAS, CARTELES Y AFICHES ALUSIVOS A LAS MISMAS.
- MEDIDAS DE SEGURIDAD.
- FUNCIONAMIENTO.
NORMAS GENERALES PARA EVITAR EL CANIBALISMO,  COLOCADAS EN SITIOS VISIBLES.
	 
	 
	 
	 

	38
	DEMARCACION DE LOS ESPACIOS.
	 
	 
	 
	 

	39
	RUTAS DE EVACUACION.
	 
	 
	 
	 

	40
	EXTINTORES DE INCENDIOS COLOCADOS EN SITIOS VISIBLES. (MINIMO (03) TRES).
	 
	 
	 
	 

	41
	MEDIDAS DE SEGURIDAD.
	 
	 
	 
	 

	42
	NORMAS ESCRITAS PARA EVITAR EL CANIBALISMO COLOCADAS EN SITIOS VISIBLES.
	 
	 
	 
	 

	43
	MANTENIMIENTO GENERAL DEL ÁREA.
	 
	 
	 
	 


ESCALA DE VALORES


SI CUMPLE			1


NO CUMPLE			2


NO APLICA			3
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