
REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA 
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA 

AVIACIÓN MILITAR BOLIVARIANA 

 
TRAMITACIÓN POR ÓRGANO REGULAR 

 

XXXXX, XX de XXXXX del año XXXX 
 

DE:  

PARA:  

ASUNTO: Solicitud de pase a la Reserva Activa por Propia Solicitud (art. 150,151, numeral 4, de la Ley 

Constitucional de la FANB). 

 

1) Tengo el honor de dirigirme a usted a través del digno Órgano Regular, con el objeto de tramitar la 

presente solicitud para: PASE A LA RESERVA ACTIVA POR PROPIA SOLICITUD. 

 

 

XX. XXXXXXXXX 

FIRMA 

C.I.V-XX.XXX.XXX 

2) Se eleva la presente solicitud de conformidad con el Artículo 172. de la Ley Constitucional de la Fuerza 

Armada Nacional Bolivariana, del 30 de Enero del año 2020, publicado en la Gaceta Oficial Nº 6.508 

Extraordinario del 30 de Enero del año 2020. 

 

Nº GRADO, NOMBRES Y APELLIDOS CARGO OPINIÓN FIRMA 

1     

2     

 

 
3) Opinión del Comandante General de la Aviación Militar Bolivariana: 

 

 
Firma: 

 

Grado, Nombres y Apellidos: MAYOR GENERAL, SANTIAGO ALEJANDRO INFANTE INTRIAGO 

 

4) Decisión del Ministro del Poder Popular para la Defensa: 

 

 
Firma: 

 

Grado, Nombres y Apellidos: GENERAL EN JEFE, VLADIMIR PADRINO LÓPEZ 



CONTROL DE TRAMITACIÓN: 
 

Nº FECHA DE RECIBO FECHA TRAMITACIÓN FECHA DEVOLUCIÓN 

1 
   

2 
   

3 
   

4 
   

 
 

OBSERVACIONES:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

INSTRUCCIONES PARA EL USO 

 
 

1) La tramitación será dirigida al Superior Inmediato del Solicitante. 

2) Sólo se hará en Original. 

3) Se colocará el motivo del permiso que se desea tramitar. 

4) Se colocará el respectivo Órgano Regular en forma ascendente y emitiendo su opinión: Favorable (F) o Desfavorable (D). 

5) Opinión, Datos y Firma del Comandante de Componente. 

6) Decisión, Datos y Firma del Ministro del Poder Popular para la Defensa. 

7) En el Control de Tramitación, se deberá colocar el grupo, fecha - hora en que cada Autoridad reciba, tramite y devuelva el permiso. 

8) En las Observaciones, se registrará explicaciones o acotaciones si la hubiese, de cualquiera de las Autoridades. 

9) La fotografía deberá ser en uniforme “3A” (sin cubrecabeza), tamaño carnet, impresa en papel fotográfico y pegada al formato (no 

agregada digitalmente para ser impresa con el mismo). 



REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA 
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA 

AVIACIÓN MILITAR BOLIVARIANA 

 

TRAMITACIÓN POR ÓRGANO REGULAR 

 
XXXX, XX de XXXX del año XXXX 

 

DE:  

PARA:  

ASUNTO: SOLICITUD DE CESE DE EMPLEO POR PROPIA SOLICITUD, SEGÚN EL ART. 32 

NUMERAL “B” DEL REGLAMENTO DE OFICIALES Y SUB OFICIALES PROFESIONALES DE 

CARRERA ASIMILADOS. 

 
1) Tengo el honor de dirigirme a usted a través del digno Órgano Regular, con el objeto de tramitar la 

presente solicitud para: CESE DE EMPLEO.. 

 

 

XX.XXXXXXXX 
FIRMA 

C.I.V-XX.XXX.XXX 
 

2) Se eleva la presente solicitud de conformidad con el Artículo 172. de la Ley Constitucional de la Fuerza 

Armada Nacional Bolivariana, del 30 de Enero del año 2020, publicado en la Gaceta Oficial Nº 6.508 

Extraordinario del 30 de Enero del año 2020. 

 
Nº GRADO, NOMBRES Y APELLIDOS CARGO OPINIÓN FIRMA 

1     

2     

 
 

3) Opinión del Comandante General de la Aviación Militar Bolivariana: 

 
 

Firma: 

 

Grado, Nombres y Apellidos: MAYOR GENERAL, SANTIAGO ALEJANDRO INFANTE INTRIAGO 

 

 
4) Decisión del Ministro del Poder Popular para la Defensa: 

 
 

Firma: 

 

Grado, Nombres y Apellidos: GENERAL EN JEFE, VLADIMIR PADRINO LÓPEZ 



CONTROL DE TRAMITACIÓN: 
 

Nº FECHA DE RECIBO FECHA TRAMITACIÓN FECHA DEVOLUCIÓN 

1 
   

2 
   

3 
   

4 
   

 
 

OBSERVACIONES:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

INSTRUCCIONES PARA EL USO 

 
 

1) La tramitación será dirigida al Superior Inmediato del Solicitante. 

2) Sólo se hará en Original. 

3) Se colocará el motivo del permiso que se desea tramitar. 

4) Se colocará el respectivo Órgano Regular en forma ascendente y emitiendo su opinión: Favorable (F) o Desfavorable (D). 

5) Opinión, Datos y Firma del Comandante de Componente. 

6) Decisión, Datos y Firma del Ministro del Poder Popular para la Defensa. 

7) En el Control de Tramitación, se deberá colocar el grupo, fecha - hora en que cada Autoridad reciba, tramite y devuelva el permiso. 

8) En las Observaciones, se registrará explicaciones o acotaciones si la hubiese, de cualquiera de las Autoridades. 

9) La fotografía deberá ser en uniforme “3A” (sin cubrecabeza), tamaño carnet, impresa en papel fotográfico y pegada al formato (no 

agregada digitalmente para ser impresa con el mismo). 



República Bolivariana de Venezuela 

Ministerio del Poder Popular para la Defensa 

Aviación Militar Bolivariana 

 
 
 

 
xxxxx, xx de xxxxx del año xxx 

 
 

INFORME PERSONAL 

 
 

De: 

Para: 

Asunto: Solicitud de Pase a la Reserva Activa o Cese de Empleo. 

 
 

Tengo el honor de dirigirme a usted en la oportunidad de solicitar sus buenos oficios, en el 

sentido tenga a bien dar curso a mi solicitud de pase a la reserva activa por propia voluntad, motiva la 

presente la iniciativa de enrumbar nuevos caminos que me permitan mejorar mi calidad de vida y el de 

mi familia, mi decisión es irrevocable debido al requerimiento de mi tiempo completo para llevar a 

cabo mis planes familiares y laborales. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

XX. XXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXX 

C.I.V-XX.XXX.XXX 

 
¡CHÁVEZ VIVE, LA PATRIA SIGUE! 

“INDEPENDENCIA Y PATRIA SOCIALISTA… VIVIREMOS Y VENCEREMOS” 

TALENTO HUMANO, FUERZA Y VIRTUD CON PROBIDAD Y JUSTICIA 



REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA 
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA 

AVIACIÓN MILITAR BOLIVARIANA 

 
 
 

HOJA DE ENTREVISTA 

 
 
 

INFORME QUE PRESENTA EL CIUDADANO XXX. XXX. XXXXXXXXX, EN RELACIÓN A LA 
ENTREVISTA REALIZADA AL XXX XXXXXXXX , TITULAR DE CÉDULA DE IDENTIDAD Nº XXXXX 
QUIÉN MANIFESTÓ LA NECESIDAD DE SOLICITAR SU PASE A LA RESERVA ACTIVA POR 
PROPIA SOLICITUD, PARA ATENDER ASUNTOS PERSONALES Y PROFESIONALES, SE 
EXHORTÓ A CONSIDERAR SU SOLICITUD DE PASE A LA RESERVA ACTIVA, LA CUAL 
RATIFICÓ EN FORMA DECIDIDA E IRREVOCABLE. 

 
 
 
 
 
 
 

 
XXXXXXXXXXXXXXXXX 

XXXXX 
C.I.V-XX.XXX.XXX 

 
 
 
 
 
 
 

 
XXXXXXXX 

XXXX 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 



REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA 
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA 

AVIACIÓN MILITAR BOLIVARIANA 

 
 

XXXXX, XX DE XXX DEL AÑO XXXX 

 
 

INFORME DE COMANDO 
 

1. UNIDAD: DIRECCIÓN DE PERSONAL 
 

2. NOMBRE DEL PROFESIONAL: 
 

3. GRADO DEL PROFESIONAL: 
 

4. TIEMPO EN EL GRADO: 
 

5. ESPECIALIDAD: 
 

6. CARGO QUE DESEMPEÑA: TIEMPO EN LA UNIDAD: 

 
 

7. FECHA DE GRADUACIÓN: 
 

8. BREVE DESCRIPCIÓN DEL MOTIVO DE LA SOLICITUD DE PASE A LA RESERVA 
ACTIVA: MANIFESTÓ LA NECESIDAD DE SOLICITAR SU PASE A LA RESERVA ACTIVA, 
PARA ATENDER ASUNTOS FAMILIARES Y PERSONALES. 

 
9.  OPINIÓN DEL COMANDANTE DE LA UNIDAD SOBRE LA SOLICITUD: EL MENCIONADO 

PROFESIONAL POSEE XX AÑOS DE SERVICIO EN LA INSTITUCIÓN, EN LOS ACTUALES 
MOMENTOS SE ENCUENTRA COMO JEFE DE LA DIV. DE TRÁMITES PARA LA 
SEGURIDAD SOCIAL, FUE ENTREVISTADO Y SE LE EXHORTO A CONSIDERAR SU 
SOLICITUD DE PASE A LA RESERVA ACTIVA, EL CUAL RATIFICO EN FORMA DECIDIDA 
E IRREVOCABLE. 

 
10. IMPACTO DE LA SOLICITUD DEL PROFESIONAL SOBRE EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DE LA UNIDAD: ALTO IMPACTO DEL RETIRO DE LA PROFESIONAL A LA 
UNIDAD. 

 
 
 

XXXXXXXXXXXX 

XXXXXXXXXXXXXX 

¡CHÁVEZ VIVE, LA PATRIA SIGUE! 

“INDEPENDENCIA Y PATRIA SOCIALISTA… VIVIREMOS Y VENCEREMOS” 



REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA 

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA 

AVIACIÓN MILITAR BOLIVARIANA 

 

FORMATO DE INFORMACIÓN REQUERIDA PARA LA TRAMITACIÓN DE BAJA 
 

DATOS PERSONALES: 

TIEMPO DE SERVICIO: 

CARGO ACTUAL: 

TIEMPO EN EL CARGO: 

CARGOS DESEMPEÑADOS: 
 

NOMBRE DEL CARGO 

(COMPLETO) 
 

DESDE 

 

HASTA 

 

UNIDAD 

 

DEPENDENCIA 

 

PAÍS 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

OBSERVACIONES:    
 

ESTUDIOS REALIZADOS: (Deben describirse los últimos cinco (05) cursos o estudios civiles, militares, públicos o privados 

realizados) 

NOMBRE DEL CURSO (COMPLETO) DESDE HASTA UNIDAD PAÍS 

     

     

     

     

     

 

BSERVACIONES:    

BENEFICIOS OTORGADOS: (Deben describirse los últimos cinco (05) beneficios recibidos, tramitados y/o pendiente, asimismo, 

especificar las asignaciones y/o primas percibidas por el desempeño de cargos ocupados fuera de la Fuerza Armada Nacional 

Bolivariana) 



DESCRIPCIÓN DEL BENEFICIO OTORGADO 
ESTATUS 

PENDIENTE DE PAGO CANCELADO 

   

 

OBSERVACIONES:    

NOTA: SE DEBE COLOCAR TODA LA INFORMACIÓN REQUERIDA Y USAR LAS OBSERVACIONES SI SE 

REQUIERE ESPECIFICAR OTROS DATOS RELEVANTE 

 

 

 

 

 

 

XXXXXXXXXXX 

XXXXXX 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 



REQUISITOS DE PASE A LA RESERVA ACTIVA 
 
 
 

1. TRAMITACIÓN POR ÓRGANO REGULAR. 

2. FOTOCOPIA DE CARNET Y CEDULA. 

3. INFORME DEL SOLICITANTE. 

4. INFORME DE COMANDO. 

5. HOJA DE ENTREVISTA. 

6. CUADRO DE REQUERIMIENTO DEL MPPD. 

7. SOLVENCIA DEL IPSFA. 

8. SOLVENCIA DE CABISOAVIA. 

9. SOLVENCIA DE BANFANB (NO MAS DE 45 DÍAS DE EMISIÓN). 

10. SOLVENCIA DE INTENDENCIA. 

11. SOLVENCIA DE ARMAMENTO. 

12. CARNET MILITAR Y DE SUS AFILIADOS (PERSONAL MENOR DE 15 AÑOS 

DE SERVICIO). 

13. COPIA DE LA HOJA DE AFILIACIÓN IPSFA. 

14. RESUELTOS DE INGRESO Y ULTIMO ASCENSO. 

 
 
 
 
 

CARLOS ALEXANDER OCHOA CHACÓN 

CORONEL 

JEFE DE LA DIVISIÓN DE TRÁMITES PARA LA SEGURIDAD SOCIAL 

CHÁVEZ VIVE…LA PATRIA SIGUE 

“INDEPENDENCIA Y PATRIA SOCIALISTA… VIVIREMOS Y VENCEREMOS” 



 
 

 

 

 
 

SOLICITUD DE PASE A LA RESERVA ACTIVA 
(O CESE DE EMPLEO) 

DEL 
 

XX. XXXXXXXXXXXXXXX 
CI.V-XX.XXX.XXX 

Nº DE TELÉFONO: XXXX-XXXXXXXX 

CORREO: XXXXXXXXX 


