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	UNIDAD O DEPENDENCIA
	PROFESIONAL INSPECCIONADO

	
	

	Nº DE CRÉDULA
	Nº Y FECHA DE  RESOLUCIÓN
	TIEMPO EN EL CARGO 
	JEFE ANTERIOR

	
	
	
	


	Nº
	CONTENIDO
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	OBSERVACIONES

	1. 
	MISION, CONOCIMIENTO POR PARTE DEL JEFE DE LA UNIDAD O DEPENDENCIA  Y COLOCADA EN SITIO VISIBLE.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	FUNCIONES ESCRITAS DEL PERSONAL, CONOCIMIENTO DE ELLAS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	EXISTENCIA DEL MANUAL DE ORGANIZACIÓN (ACTUALIZADO)  SEGÍN DIRECTIVA  Nº MD-DGSPP-DP-13-05- 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS: CHEQUEO DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN, CONOCIMIENTO DEL MISMO (PARA DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS)   DIRECTIVA Nº DGSSPP-DP-13-05/04 “NORMAS PARA LA ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LO PROYECTOS DE MANUALES DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	CHEQUEO DE ACUERDO A LA ORGANIZACIÓN, CONOCIMIENTO DEL MISMO (PARA UNIDADES OPERATIVAS).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	BIBLIOGRAFIA APROPIADA A SUS FUNCIONES.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	DIARIO DE LA SECCIÓN (ELABORACION, ACTUALIZACION, CONTENIDO).


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	LEGAJO DE NORMAS (ORIGINADOR, FECHA, CUMPLIMIENTO, PRESENTACIÓN Y ORGANIZACION),
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	CUADERNO DE TRABAJO (ELABORACION, SECUENCIA DE ACTIVIDADES Y PRESENTACIÓN).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA DEPENDENCIA CUMPLIMIENTO LOGROS ALCANZADOS.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	COORDINACIONES REALIZADAS ENTRE DEPENDENCIA (DIR No.  E-EN-DI-14-72) FRECUENCIA DE LAS MISMAS.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. 
	INVENTARIO POR AMBIENTE DE BIENES NACIONALES MUEBLES, SEPARATA No. 9 (INSTRUCCIONES PARA LA CONTABILIDAD DE LOS B.N.M. DE LAS UNIDADES DE TRABAJO DE LA CONTRAFAN).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. 
	DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS ACCIONES CORRECTIVAS A LAS DEFICIENCIAS MENORES Y RECOMENDACIONES FORMULADAS POR LA IGEFAN. (ULTIMA INSPECCION)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. 
	PROGRAMA ANUAL DE INSPECCION DE LA UNIDAD O DEPENDENCIA, RESULTADOS, ACCIONES TOMADAS.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15. 
	NORMAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION, DOCUMENTACION Y ARCHIVO DE LA DEPENDENCIA (MANUAL SIDAE DEL 06DIC84).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16. 
	CUMPLIMIENTO DE LA DIRECTIVA No. DIR-E-DIRI-DI-36-88 (SEGURIDAD DE INFORMACION Y DOCUMENTOS PARA EL PERSONAL DEL EJERCITO).

A.  AUTORIZACION PARA EL MANEJO DE MATERIAL CLASIFICADO Y NO CLASIFICADO.

B.  CAUCION DEL PERSONAL QUE LABORA EN LA UNIDAD O DEPENDENCIA SEGÚN DIRECTIVA DIR-E-DIRI-DI-36-88.

D.H.P. DEL PERSONAL CIVIL QUE LABORA EN LA UNIDAD O DEPENDENCIA.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17. 
	PLAN DE EVACUACION Y DESTRUCCION DE MATERIAL CLASIFICADO CONOCIMIENTO POR PARTE DEL PERSONAL.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. 
	CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO PARA LA CLASIFICACION, SEGURIDAD Y MANEJO DE LAS INFORMACIONES, DOCUMENTOS Y MATERIALES CLASIFICADOS DE LAS FUERZAS ARMADAS, SEGÚN RESOLUCION NO. 4183 DEL 28JUL86.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. 
	PRESENTACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE LA DEPENDENCIA, MANTENIMIENTO DEL MOBILIARIO Y EQUIPO (DIR E-DL-013-73).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20. 
	CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DEL HORARIO ESTABLECIDO.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21. 
	ACTA DE ENTREGA (ELABORADA SEGÚN DIRECTIVA DI-AG-EJ-DIR-38-99 DEL 01NOV99).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	Lugar Y Fecha

	Observaciones generales
	
	

	

	Grado, Nombre y Apellidos del Inspector

Firma
	Grado, Nombre y Apellidos del Inspeccionado

Firma
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OPTIMO			1


SOBRESALIENTE	2


MUY BUENO		3


BUENO			4
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REGULAR		6
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PÉSIMO			9
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