REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

MINISTERIO DEL PODERPOPULAR PARA LA DEFENSA
AVIACIÓN MILITAR BOLIVARIANA
INSPECTORIA GENERAL 

GUIA DE INSPECCION GENERAL PARA EL COMPONENTE AVIACION

AREA: RELACIONES PÚBLICAS 

	UNIDAD O DEPENDENCIA
	PROFESIONAL INSPECCIONADO

	
	

	Nº DE CÉDULA
	Nº Y FECHA DE  RESOLUCIÓN
	TIEMPO EN EL CARGO 
	JEFE ANTERIOR

	
	
	
	


	Nº
	CONTENIDO
	1
	2
	3
	4
	OBSERVACIONES

	1. 
	Misión (colocada en parte visible).
	
	
	
	
	

	2. 
	Organigrama (colocado en parte visible).
	
	
	
	
	

	3. 
	Presentación por escrito de las funciones específicas.
	
	
	
	
	

	4. 
	Conocimiento del personal de sus respectivas funciones específicas.
	
	
	
	
	

	5. 
	Coordinaciones efectuadas con las diferentes dependencias.
	
	
	
	
	

	6. 
	Acta de Entrega (Directiva Nº DI-00-02 del 24MAR66)
	
	
	
	
	

	7. 
	Personal disponible según la T.O.E.
	
	
	
	
	

	8. 
	Normas y Guías para el manejo del Archivo Clasificado y No Clasificado.
	
	
	
	
	

	9. 
	Lista de las Deficiencias menores encontradas por la Inspectoría General en la inspección anterior.
	
	
	
	
	

	10. 
	Acciones correctivas tomadas en relación a las deficiencias menores encontradas por la Inspectoría General en la inspección anterior
	
	
	
	
	

	11. 
	Programa Anual de inspecciones (Guía de Verificación, constancia escrita sobre las acciones correctivas tomadas)
	
	
	
	
	

	12. 
	Plan de Trabajo. Logros alcanzados.
	
	
	
	
	

	13. 
	Conocimiento por parte del personal sobre el Plan Contra Incendios (cartelera)
	
	
	
	
	

	14. 
	Conocimiento por parte del personal sobre el Plan de Evacuación (cartelera)
	
	
	
	
	

	15. 
	Cauciones del personal según Reglamento para la Clasificación, Seguridad y Manejo de las Informaciones, Documentos y Materiales clasificados de la Fuerza Armada Nacional.
	
	
	
	
	

	16. 
	Autorizaciones del personal según Reglamento para la Clasificación, Seguridad y Manejo de las Informaciones, Documentos y Materiales clasificados de la Fuerza Armada Nacional.
	
	
	
	
	

	17. 
	P.A.V. Verificar su cumplimiento.
	
	
	
	
	

	18. 
	Inventario de Bienes Nacionales Muebles.
	
	
	
	
	

	19. 
	Plan General de Trabajo del Departamento.
	
	
	
	
	

	20. 
	Plan General de Actividades a realizar durante el año.
	
	
	
	
	

	21. 
	Actividades culturales, sociales, científicas, deportivas, recreacionales etc., realizadas en los ultimos doce meses.
	
	
	
	
	

	22. 
	Archivo de informaciones de prensa.
	
	
	
	
	

	23. 
	Registro de ceremonias y eventos realizados.
	
	
	
	
	

	24. 
	Campañas publicitarias de información a la opinión publica de los objetivos y logros del instituto.
	
	
	
	
	

	25. 
	Archivo de conferencias dictadas por oficiales  y personalidades invitadas.
	
	
	
	
	

	26. 
	Galería de Comandantes  del Instituto, organización, presentación y actualización.
	
	
	
	
	

	27. 
	Archivo de programas de actos realizados.
	
	
	
	
	

	28. 
	Libro de visitantes ilustres al instituto.
	
	
	
	
	

	29. 
	Legajo de Normas.
	
	
	
	
	

	30. 
	Registro, actualización y archivo permanente del historial de l instituto.
	
	
	
	
	

	31. 
	Mantenimiento y custodia de la sala de banderas.
	
	
	
	
	

	32. 
	Registro de cumpleaños del personal del instituto.
	
	
	
	
	

	33. 
	Directorio telefónico, lista protocolar y lista de chequeo de actividades.
	
	
	
	
	

	34. 
	Audiovisuales de promoción institucional.
	
	
	
	
	

	35. 
	Videoteca.
	
	
	
	
	


	
	
	Lugar Y Fecha

	Observaciones Generales
	
	

	

	Grado, Nombre y Apellidos del Inspector

Firma
	Grado, Nombre y Apellidos del Inspeccionado

Firma


ESCALA DE VALORES


SI CUMPLE			1


NO CUMPLE			2


APLICA PARCIALMENTE	3


NO APLICA			4
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